Seds Clnos de Unidade Médiea da Esquadra

Servigo de Secretaria e

Comunica¢des (SECOM) da

UMEsq, como o proprio nome ja
sugere, ¢ responsavel pela execucdo e
controle das diversas atividades atinentes a
documentagdo ¢ comunicagdes, tais como:
recepcao, distribuicdo, tramitagdo, expedicao,
arquivamento, supervisdo técnica para
confeccido de documentos, orientagdes
atinentes ao amparo legal.

Foto: Militares da SECOM.

Na estrutura Organizacional da OM, a
SECOM estd subordinada diretamente ao
Diretor, presta um servico de assessoria
juntamente com o Gabinete controla o fluxo
de mensagens e documentos a serem
autorizados, levados a estudo, respondidos, e/
ou transmitidos pela Dire¢ao.

Devido a especificidade da UMEsq, por
ser uma OM de saude e ter atendimento ao
publico, o controle documental se torna
fundamental para a  agilidade nos
atendimentos dos mais variados processos
executados ou apoiados pela Unidade
Meédica. Para isto contamos com militares
capacitados e adestrados para lidar com as
peculiaridades adotadas nesta OM.

Foto: Militares da éECOM

] e

Atualmente contamos com,
aproximadamente, 16.120 Mensagens
Recebidas e  Transmitidas, e 5.048
Documentos Recebidos ¢ Transmitidos
anualmente. Cadastrados no Sistema de
Gerenciamento de Documentos e

Expedientes da Marinha. Excetuando-se
nestas contagens as documentagdes geradas
pelos atendimentos diretamente  pelas
Clinicas, Sec¢des e Departamentos.
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Foto: Militares da SE CM.

Apesar de ndo estar diretamente ligada a
saude naval através da assisténcia em saude,
a SECOM ¢ responsavel pelo bom
andamento das fainas atinentes a Saude
Naval, sendo de suma importancia para o
bom andamento dos processos
administrativos referente a satide naval.
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